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	Thuận An, ngày        tháng        năm 201….


ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP

Kính gởi : Lãnh đạo Phòng giáo dục và Đào tạo Thuận An




        Ban Giám hiệu trường  THCS Bình Chuẩn
Họ và tên:………………………………………………. Năm sinh:…………………

Chức vụ:


Kính đề nghị : Lãnh đạo Phòng giáo dục và Đào tạo Thuận An  ;Ban Giám hiệu trường  THCS Bình Chuẩn
Giải quyết cho tôi được nghỉ phép kể từ ngày:……………..đến ngày ……………

Lý do:


Nơi nghỉ phép:



Tôi hứa có mặt tại đơn vị công tác đúng ngày………………………
Đính kèm






Người viết đơn

1/ Giấy nghỉ BHXH
2/Bảng phân công dạy thay.

Ý KIẾN CỦA THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ

Thống nhất giải quyết nghỉ theo chế độ từ ngày  ….tháng ….năm 201… đến  ngày …tháng … năm  201…

                                                               Bình Chuẩn, ngày…..tháng ….năm 201…..

                                                                                         HIỆU TRƯỞNG
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PHÂN CÔNG DẠY THAY CỦA TỔ TRƯỞNG CM

	STT
	Họ và tên giáo viên dạy thay
	Ngày dạy
	Lớp
	Tiết
	Chữ ký GV dạy  thay
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	Tổ trưởng
	Hiệu trưởng
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